平成20年４月１日改定

ＪＰＴＥＣ北海道旅費・宿泊費規定

1 この規定は、ＪＰＴＥＣ北海道における役員、世話人、インストラクターの派遣及び他指定地方組織等からインストラクター等を招聘する場合の旅費宿泊費の支出について定める。

2 支出する会議もしくはコース等の範囲は以下のとおりとする。

(1) ＪＰＴＥＣ協議会全国会議

(2) ＪＰＴＥＣ北海道支部役員会総会、世話人会総会

(3) 役員会または世話人会が認めるＪＰＴＥＣコースまたは会議等

（エ）ＪＰＴＥＣ北海道が主催するコースまたは講演会等

3 旅費宿泊費は下表の合計を限度額とし、実費をもって算定する。

	旅　費
	· 鉄道、航空機を利用する場合は往復割引運賃

（100ｋｍを超える場合、指定席特急料金を含む）

· 近隣地：　1,000円(往復交通費1,000円未満のとき)

· 自家用車：往復10ｋｍにつき150円（端数切り上げ）

	宿泊費
	· 宿泊ホテルに関わらず　　　一律10,000円（一泊あたり）

１．会議等の開始時間が午前10時前、または終了時間が午後8時以降

２．片道の距離が100ｋｍ以上

３．所属機関の最寄駅から会場までの所要時間が3時間以上

備考：上記の全てを満たす場合に支給する。ただし、遠距離で物理的に無理が生じる場合は、上記の条件を満たさなくても宿泊費を支給する場合がある。


4 旅費宿泊費請求支払い方法は以下のとおりとする。

(1) 請求者は別紙「ＪＰＴＥＣ北海道旅費等請求書」を事務局に提出する。

(2) 事務局は請求に基づき、現金または口座振込みにより支出する。

(3) 救急医学会等から助成がある場合はその差額を支出する。

(4) 請求者の所属等から派遣費用の支給がある場合は重複して請求できない。

(5) 事前申請による資金前渡を原則とする。現金による受領及びやむおえず事後申請する場合は領収書等を添付すること。

(6) 請求金額が年度予算を超える場合は請求の一部または全部を支出しない場合がある。

以上

ＪＰＴＥＣ北海道旅費等請求書（記載例）
平成　　年　　月　　日

JPTEC北海道
事務局○○▲▲
様

氏　名：△△　○（フリガナ）
連絡先：〒111-1111
東京都○○区○○○町11-11-11 TEL：03-3333-3333　 

e‐アドレス：

下記の通り、ご請求申し上げます。


	件名
	ＪＰＴＥＣ全国会議出席

	合計金額
	￥５６、５００円

	

	振込先
	銀行　　　　支店　　　　郵便局

	
	普・当
	No.

	口座名義
	

	

	摘　要
品名・摘要
	数量
単位
単価
	金額

	旅費（ＪＲ：札幌～新千歳往復）
	１
	￥１,５００

	旅費（ＡＮＡ：新千歳から羽田往復）
	１
	￥５５,０００

	宿泊費
	1泊
	￥１０,０００

	助成金（日本救急医学会から）
	
	-￥１０，０００

	合　　計
	￥５６，５００

	備考
	05.04.28　ＪＰＴＥＣ協議会全国会議（臨床救急医学会　昭和大学）出席


