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Web会員情報管理システムの改修

改修する点と改修⽇

1. Webシステムでのインストラクターの「更新申請」を「会費
納⼊」に変え、会費をクレジットカードで決済する。

2. インストラクター認定証・委嘱状を郵送での配付を⽌め、会
員⾃⾝がwebシステムからダウンロードする。

3. 改修⽇は、2023年1⽉1⽇を予定
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インストラクター資格の維持のための会員の操作など

現⾏：インストラクターの資格有効期限の満了⽇の翌⽇から2ヶ⽉間を”更
新申請期間”として、webシステムで「更新申請ボタン」を会員がク
リックすることでインストラクター資格が更新できる。（その後、
事務局が認定証等を作成し、会費の振込⽤紙とともに郵送する。）

改修後：インストラクターの資格有効期間中に「会費納⼊ボタン」をク
リックし、クレジットカードで会費を納めることで、認定証等がダ
ウンロードでき、インストラクター資格を更新できる。
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現在の webシステム ログイン後のポータル画⾯
インストラクターの有効期限の満了⽇の翌⽇に過去２年間の指導実績をチェックして、2回以上コースで
指導をしている場合に、インストラクターの有効期限を２年間延⻑して、「更新申請」ボタンを表⽰する。

インストラクターは更新申請ボタン
を押下して、認定証の郵送先を⼊⼒
する。

事務局では⼀定期間に更新申請
ボタンを押下されたインストラ
クターのリストをダウンロード
し、認定証・委嘱状を印刷して
郵送を⾏なっている。

２ヶ⽉間、更新申請がされない場合
は、Webシステムのインストラク
ター資格を無効化する。
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システム改修後のwebシステム ログイン後のポータル画⾯
（次以降は画⾯遷移を⽰す）
インストラクターの有効期限の満了⽇の翌⽇に過去２年間の指導実績をチェックして、2回以上コースで
指導をしている場合に、インストラクターの有効期限を２年間延⻑して、「会費納⼊」ボタンを表⽰する。

インストラクターは会費納⼊ボタン
を押下して、
次ページ以降のクレジットカード決済
に必要な事項を⼊⼒する。決済終了後
はこのボタンは表⽰されない。

4ヶ⽉間、会費が納⼊されない場合は、
Webシステムのインストラクター資格
を便宜的に無効化する。
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① 新規インストラクターの例（3000円）
（更新の場合は2000円）

②
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③ ④
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⑤
決済終了後に、webシステムのポータル画⾯に戻る
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決済完了後の webシステム ログイン後のポータル画⾯
会費が完納されてている場合は、「認定証・委任状」ダウンロードボタンを表⽰する。
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ダウンロードされる認定証・委嘱状のPDFファイル

A４サイズ１枚

୍⯡♫ᅋἲே�

-37(& ༠㆟఍௦⾲⌮஦�

୍⯡♫ᅋἲே�

᪥ᮏᩆᛴ་Ꮫ఍௦⾲⌮஦�

ጤ� კ� ≧�

㈗Ẋ୍ࡣ⯡♫ᅋἲே -37(& ༠㆟఍ᐃḰ37-ࠊࡾ๎࡟(& ࡢࡓࡋࡲࢀࡉㄆᐃ࡟࣮ࢱࢡࣛࢺࢫࣥ࢖

�ࠋࡍࡲࡋጤკࠊ࡛

�ࠋࡍ࡛࠸ᖾࡤࢀࡅࡔࡓ࠸ᑾຊࡈ࡟Ⓨᒎࡢ⑓㝔๓ᩆㆤࡢᅜࡀࢃ

୍⯡♫ᅋἲே�

-37(& ༠㆟఍௦⾲⌮஦�

୍⯡♫ᅋἲே�

᪥ᮏᩆᛴ་Ꮫ఍௦⾲⌮஦�

࡜ࡿࡍ࡟ࡾ୰ኸ࡛ᒣᢡࠊࡋ㞳ࡾษ࡚ࡋ࡟Ᏻ┠ࢆࠖ�ࠕ࣎ࣥࢺࡢୗࠊࡣㄆᐃド࣮ࢱࢡࣛࢺࢫࣥ࢖

ࡉࡔࡃ⏝άࡈࠊୖࡢຍᕤ࡚ࡋࡾࡓࡋࢳ࢘ࣃࠊࡾࡓࡏࢃྜࡾ㈞ࠋࡍࡲࡾ࡞࡟ㄆᐃドࡢࢬ࢖ࢧ่ྡ

ࠋ࠸

��

��

��

��

��

��

IInstructor 

೟ఈ൬ߺʁ� ೟ఈೖʁ�

㻶㻼㼀㻱㻯㻦㻌㻶㼍㼜㼍㼚㻌㻼㼞㼑㼔㼛㼟㼜㼕㼠㼍㼘㻌㼀㼞㼍㼡㼙㼍㻌㻱㼢㼍㼘㼡㼍㼠㼕㼛㼚㻌㼍㼚㼐㻌㻯㼍㼞㼑 䛾
䜲䞁䝇䝖䝷䜽䝍䞊䛸䛧䛶ㄆᐃ䛧䜎䛩㻌

ㄆᐃ᪥䜘䜚 㻞 ᖺᚋ䛾᭶ᮎ䜎䛷᭷ຠ㻌

㻞 ᖺ㛫䛻 㻞 ᅇ௨ୖ䛾ᣦᑟ⤒㦂䛷㈨᱁᭦᪂㻌

𡶒𥔎 三郎様

2022年9月9日

𡶒𥔎 三郎

横田　順一朗

横田　順一朗

坂本　哲也

坂本　哲也

123456 2022/9/9

9

現⾏制度で変更される点(1/4)
1. うっかり失効の救済制度の廃⽌
インストラクター更新を資格有効期限の満了⽇から2ヶ⽉の間、更
新申請ボタンをクリックしない場合は、インストラクター資格が無効
となる。その救済制度として、事務⼿数料2,000円を⽀払うことで、
インストラクター資格を有効とする。

改修後：インストラクター更新を資格有効期限の満了⽇から4ヶ⽉の
間に、会費納⼊ボタンをクリックして会費を納⼊しない場合は、イン
ストラクター資格を便宜的に無効とするが、資格有効期限内に会費を
納⼊すれば、インストラクター資格が有効となる。
（事務⼿数料の廃⽌、更新申請期間の廃⽌）

10



2022/11/30

6

現⾏制度で変更される点 (2/4)

2. クレジット決済以外の会費の納⼊には事務⼿数料を徴収

会費をクレジットカード以外の⽅法（現⾏どおり振込⽤紙で
の振込み）で納⼊する場合は、事務⼿数料を徴収する予定

事務⼿数料の徴収の開始時期は令和5年度中を予定している。
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現⾏制度で変更される点(3/4)
3. インストラクターバッジの配付の廃⽌

新規インストラクターには、認定証等とともに、インストラク
ターバッジを配付していたが、希望者が購⼊する⽅式に変更する
よう調整中。時期、価格は未定。ただし、本年度中は新規インス
トラクターにはインストラクターバッジを無料で配付する予定
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現⾏制度で変更される点(4/4)

4. インストラクター認定証の再発⾏制度の廃⽌

インストラクター認定証の再発⾏には、事務⼿数料を徴収して
事務局が再発⾏している。システム改修後はインストラクター資
格が有効である間は、何度でも認定証等がダウンロードできるた
め、再発⾏制度は廃⽌する。
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システム改修後の留意事項(1/5)

1. 2022年12⽉1⽇時点で「更新申請ボタン」が表⽰されている⽅

システム改修（2023年1⽉1⽇を予定）後、「更新申請ボタン」
が「会費納⼊ボタン」に変わるので、それまでは放置する。「会
費納⼊ボタン」が表⽰されたら、それをクリックして会費を納⼊
する。
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システム改修後の留意事項(2/5)

2. インストラクター資格更新時期ではないのに「会費納⼊ボタン」が
表⽰されている⽅

過去の会費が納⼊されていません。クレジットカードで会費を納⼊
してください。なお、最近、事務局へ振込みを⾏った場合は、その振
込みデータが反映されていない場合があるので、2-3週間様⼦を⾒て、
それでも「会費納⼊ボタン」が「認定証・委任状ダウンロード」ボタ
ンに変更されない場合は、地域組織の事務局⻑に申し出てください。
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システム改修後の留意事項(3/5)

3. 会費をクレジット決済したのに再度「会費納⼊ボタン」が表⽰される⽅

過去の4年以上会費が納⼊されていません。クレジットカードでの会費の
納⼊は、1度に2年分しかできません。2回以上に分けて納⼊してください。
完納すれば、「会費納⼊ボタン」が「認定証・委任状ダウンロード」ボタン
に変更されます。なお、最近、事務局へ振込みを⾏った場合は、その振込み
データが反映されていない場合があるので、2-3週間様⼦を⾒て、それでも
「会費納⼊ボタン」が「認定証・委任状ダウンロード」ボタンに変更されな
い場合は、地域組織の事務局⻑に申し出てください。
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システム改修時の留意事項(4/5)

4. 新規インストラクターで、会費をクレジット決済したのに「会
費納⼊ボタン」が「認定証・委任状ダウンロードボタン」に変
更されない⽅

インストラクター認定⽇より前に会費を納⼊しても「認定証・
委任状ダウンロードボタン」は表⽰されません。認定⽇以降の
webシステムにログインして「認定証・委任状ダウンロードボタ
ン」をクリックしてください。
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システム改修時の留意事項(5/5)

5. うっかり失効した⽅で、システム改修までにコースに参加する
予定のない⽅

システム改修後は「会費納⼊」ボタンが表⽰されますので、ク
レジット決済を⾏ってください。
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